Riktlinjer för nuvab.se 

STARTSIDA
Banners på startsidan (hanteras i mallarna av Désirée)
Använd banners på startsidan för att lyfta fram aktuellt innehåll på webben samt aktuella händelser och liknande. Storlek på banners:

Två i bredd:
217 * 73 pixlar
Tre i bredd:
145 * 73 pixlar

A-Ö

Sidornas rubriker visas i A-Ö-listan. Tänk på att använda rubriker som säger vad sidan handlar om och inte använda samma rubrik på flera sidor.

Nyckelord för sökmotorn

Varje sidas nyckelord och fraser samt dess synonymer ska fyllas i som metadata för att sökmotorn ska fungera optimalt. Välj ord med omsorg. Tänk på att använda samma ord som målgruppen. Kalla det inte ”kompetensutveckling” om målgruppen letar efter ”kurser”.

Anpassa webbplatsen

Besökaren kan använda Anpassa-funktionen för att ställa in textstorlek, teckensnitt, radavstånd och kontrast.

MITTENSPALT

Sidor

Sidans namn ska vara samma som sidans huvudrubrik och på ett kortfattat sätt tala om vad sidan handlar om.

Brödtext 
Ändra aldrig till något annan format eller färger än de fördefinierade. Använd inte enbart versaler, kursiverad text, centrerad text och avstavning, eftersom det försvårar läsningen. Använd fetstil för markering av viktiga ord. 
Radlängden ska aldrig vara bredare än mittenspalten.
Huvudregeln är att inga länkar ska anges i brödtexten – med undantag av Medlemmar och Lediga lokaler. I övrig text anges länkarna som Externa länkar i högerspalten.

Under Företagslots finns en samlingssida för länkar. 

Bilder

Alla bilder ska webbanpassas (72 dpi). 
Bilder på webbplatsens startsida ska ha storlek 496 * 212 pixlar (17,5x7,48 cm).

På nivå 3 ska ”vanliga” foton från verksamheten användas. Bilderna placeras till höger om text i mittenspalten, enligt mallen.
Bildstorlek: 119 * 102 pixlar (4,2x3,6 cm) eller mindre.
Bilden förses automatiskt med en dekorationsram. Avståndet från bild till text ska inte ändras.

Bildbeskrivningstext bör anges. 
Kontrollera alltid vem som har upphovsrätten till bilder du använder. Fotografens namn kan vara nödvändigt att ha med. Du måste veta vad som är överenskommet med fotografen. Tänk också på att foton på människor alltid är att betrakta som känsliga personuppgifter.

HÖGERSPALT

Direktkontakt

Under direktkontakt finns våra kontaktpersoner angivna. 

Länkar

Relaterat – interna länkar
Genvägar till relevant information på Nuvabs webbplats. Det kan vara länkar till textsidor eller filer. Skriv länkarna i alfabetisk ordning.

Externa länkar
Länkar till andra textsidor eller filer på externa webbplatser.
Sträva efter att länktexten får plats på en rad och skriv länkarna i alfabetisk ordning.

Länkar 



Alla externa länkar samt länkar till pdf-filer ska öppnas i nytt fönster.

Länkar till filer

Använd pdf-formatet.

Länkbeskrivningstexten bör fyllas i och ange vad filen innehåller.

SIDOR MED ARTIKEL-ARKIV

Samtliga nedanstående sidor ska skrivas som artiklar i respektive arkiv.

Nyheter

Nyheter ska sparas ett år och raderas manuellt.

Pressmeddelande

Pressmeddelande ska sparas ett år och raderas manuellt.
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